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1. ldentificacién
N.° ConvenioNigencia: G5 § / 2023 Nombre Ascciado: 'KJY‘AQQ‘CY\ oS G’\ &FM\\C S ; \C.""\» 4
Nombre Comedor Comunitario: A1% 2099 ~Ccecp - 19- 011 j_ OO Y‘C\\Q\ & N}
Fecha Inicio Operacién: 16 ~oa- 223 Fecha Final Operacién: ds-12~ 2023
Nombre Responsable del Servicio: P\Y‘I Sh= \ q ’E)Cl"ﬂ N\Ci NCN\DQ
Nombre Profesional Social: \‘\’Qoqic\ T"’\CK"*X\\(\ =
2. Ubicacién

Localidag: C‘;\JQ\C{Cl M\\m‘i Barrio: QCI Al Direccidén: CQ“C 68 4 & M-S G DY
Tel: GO '{‘:\2_5 261 Cel: 304-2414286  Correo Electrénico: Com ec\esy M‘Y\FC«\Q\Q gl OQQ_}\\C-QK- oen
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N® Variables : Nivel da Cumplimiento

Participar en la actividad de fortalecimiento técnico en gestion documental, a cargo del equipo de gestion documental de la
1

Cc NC NA
Direccidn de Nutricién y Abastecimiento, dentro de los primeros treinta (30) dias calendario contados a partir de la firma del acla de IE

inicio del convenio.

Realizar la organizacién documental (clasificacién, ordenacidn, descripcion), custodia (condiciones de almacenamienta
administracién de los documentos generados en la gjecuci

2 Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financie

)y

on del convenio emanada de los componentes Inclusion social,
o ; c NC

10 y Amblental; teniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de

Retencion Documental aprobada por la Entidad, los Instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en materia ﬂ D

archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente desde el primer dia de operacion hasta la finalizacion

del convenio y el desarrollo del empalme con el equipo local del Proyecto 7745,

Guardar y custodiar con absoluta reserva la informacion gue manegje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio

(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusién c

3 social, Alimentacion, nutricién y salubridad, Administrativo y financiero y Ambiental), evitando su destruccion o utilizacion indebida; @
en caso de cualquier dafo generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correc

electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipa de gestién documental de |a Direccion de Nutriclon y Abastecimiento
de la SDIS.

Efectuar las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se abserven como posibles riesgos para el desarrollo de c
las actividades de gestién documental, afectando la operacién del Comedor Comunitario. Este reporte se realizara al supervisor del
convenio con copia al equipe de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento, EI

=
(9]
s
>

Efectuar sin costo adicional para la SDIS, |a reconslruccion de los documentos y expedientes producto de la ejecucion contractual y
cuya afeclacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones sefaladas en c
5 los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son

aplicables para los documentos praducidos en entornos digitales o electrénicos, los cuales son susceplibles a deterioro por I:!
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal eslado, mal funcionamiento de los sistemas o errores humanos,
asi como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad en internel, ataques informéticos y vinculados.

Entregar sin claves, encriptaciones, ni ninguna restriccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad,

c
usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la Informacién que sea capturada, procesada, almacenada Y
conservada en sistemas de informacién, servidores y demas medios electronicos. ‘

NH

Varlable Nlvel de Cumplimlento |N® Varlables Nivel de Cumplimlento
Los expedientes contractuales estdn creados por C NC Los expedientes contractuales estan organizados (] NC
7 |componente de acuerdo con lo establecido en el Z]' ZI 8 |en orden cronoldgico (Fecha mas antigua - Fecha
anexo técnico. mas reciente),
C NC < C NC
g Los expedientes contractuales no superan los S . 10 L?SI dﬂ;"i”"?e;ms ]estéml pednr?doz d r:an;anlo |zl
|250 folios por carpeta Z z oficio, alineados a la parte superior derecha de la

carpeta institucional.
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Variable

Nivel de Cumplimlento

Na

Variables

Nivel de Cumplimiento

Los CD o DVD contenidos en los expedientes,

diliugenciado y cargado en la carpeta digital
definida por la SDIS

22

C NC  NA : . -

1" estan almacenados conservando la funda plastica EI 12 Lulsé CE' = ?VDd contenldo.s en [o; Bxpadicniss . - =
o de polipropileno y se encuentran marcados es ﬂ|f lenu N en. 8L | ventarodourantal E
conforme lo sefalado en el anexo técnico, &on 6! Jollo correspondiente
Los expedientes contractuales y de historias L " L
soclales cumplen con el procedimiento de c NC os documentos electrénicos o digitales son c NG

13|limpieza documental, retirando malerial abrasivo E 14 I:Qibles ¥ 55| SENEnifRal S0 semiids de_lectura y‘
coma ganchos de cosedora y clips, también se umana y cargados en la carpeta definida por -
deben retirar adhesivos y separadores. cada componente.

En los expedientes contractuales y de historias
_ o NC xom fofod

15 soqales no se encueptran documenlos en papel @ 16 ::‘“05 do'cumenéos C?: tarrranos HBIPIeS 4 s i = -
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por mensiones de perforacion, astan pegados en E I:I
una cara. hoJa blanca de forma legible.

Lo§ expedientes de historias sociales estan

g fc:lad_os con !a_plz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de hislorias sociales se c NC
:_an.quma supznor derecha Qel documento en el 18|encuentran ordenados cronaldgicamente  de [Z|

ismo sgnh 0 de la escritura del soporte, de acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras.
g fedari : Cuenta con Formato Unico de Inventari

19 !t;gﬁ eﬁg;d:egéesCc(j;lrr;:lstoggzigzc:;m?!g;-%ﬁfot?; & L NA Documental (Cddign FOR-GD-017) para Iocs) = NC
debidamente diligenciada en formato Word y E £3|expedientea contraciuales deBidamente
cargada en |a carpeta digital definida por la SDIS. Sﬂ?ggmado[ yssﬁsrgado o0l (8 BEEEe (Sigie]

efinida porla "
Cuenta con Formato Unico de Inventario c NC o] NC
Documental (Codigo FOR-GD-017) para los E Cuenta con los insumos de archive requeridos
21|expedientes de historias sociales debidamente

para el desarrollo de las actividades de gestidn
documental (cajas, carpetas y ganchos).

Ak s

NU

Variable

Nu

Variable

Implementar las acciones caorrectivas necesarias

Permilir la labor de la supervision o interventoria,

religioso, ideoldgico, comercial o de cualquier otra
indole.

para subsanar los hallazgos evidenciados en las _\C equipos lécnicos y administrativos de la SDIS y & b
23 visilas de supervision o interventoria, dando I:l 24 entidades externas con las que se articulen @
respuesta y cumplimiento a los planes de acciones con ocaslon de la operacion del
mejoramiento y requerimientos generados, en los Comedor Comunitario y la ejecucion  del
términos establecidos en los mismos. convenio.
iz estrlctan?en'te - |nsta|acliorl1es del C NC Dar cumplimiento con lo establecido en el [ NC
Cqmedor Gemunitaria: paral @ sumplimienta. el Decreto Distrital 389 de 2009 y demas normas m
25 O.bjem del clzo.nvenlo. En estas, .NO et podlrén El 26 |concordantes, por lo cual no podra recibir ni
ejercer actividades de proselitismo politico,

recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
de corresponsabilidad o de participacion.

o

VERIFICACIOH

Componente Alimentacién, Nutricién y Salubridad
Componente Inclusion Social
Componente Administrativo y Financiero

Componente Ambiental

Conforme~ |”] Na Conforme 1
Conforme [X] No Conforme []
Conforme  [/7]  No Conforme
Conforme  [7]" No Conforme 1
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[ Ioformacidn por parte de la Supervision

El niimero de participantes registrados en en el aplicativa RAD es acorde al nimero de parlicipantes registrados en la planilla de asistercia.

Hora de Reglstro Numero Registro Participantes RAD Numero Reglstro Participantes Planllla Comentarlos
= 166 169 0N NoNeda des
bl 2\2 43 e e\l Reqis o cle/
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3:00 p. m. 2.1 Q_c[/\ RRARNS "
3:30 p. m. ! 2.9 A
Total 24 4 Qg1
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ﬂ Quien Ath'a_lnda la Visita

Quien Realiza la Visita
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l mborés y Apellighs
. C%//;a;’; !Z;{,LZ/;{.‘“: -

S A4l 62 Y.

Nombres y Apellidos

— ) N -
L[ULL{ Yada Yeoven
N \

Cédula de Ciudadan(a
@J’Q{-?,) Lo Social,
- T

Flrma

4020622340

Cargo

Cédula de Ciudadania
SO e~y D Fevn (ﬁcﬂ len  LOC.

Cargo

Nota: La firma de este documento implica aceptacién de lodo lo escrila.
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